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Sporzgdzanie rachunku wynikoéw i bilansu zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
Sporzadzanie listy wyplat i prowadzenie rozliczen z pracownikami, rozliczanie delegacji
stluzbowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Udostgpnianie  organom  kontroli dokumentéw niezbednych do  prawidlowego
przeprowadzenia kontroli,

Regulowanie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych i prawnych,
Podejmowanie dziatan zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku
sprawowania kontroli i nadzoru,

Sporzadzanie do dnia 15 marca rocznego sprawozdania finansowego za rok poprzedzajacy
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

Sporzadzanie dokumentéw statystycznych w tym GUS zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

Udzielania doradztwa potencjalnym Beneficjentom w zakresie realizacji LSR na lata 2014-
2020,

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia,

Wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Dyrektora Biura i Zarzad, przy
opracowywaniu dokumentdw finansowych zwigzanych z realizacja projektu.

Zakres uprawnien:

1. Zgodny z udzielonymi pelnomocnictwami i upowaznieniami;
2. Wynikajacy z przepiséw Kodeksu pracy.

Zakres odpowiedzialnosci:
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Prowadzenie prawidiowe]j gospodarki finansowe;j.

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Opieka nad powierzonym mieniem.

Zachowanie tajemnicy stuzbowej i ochrona powierzonej dokumentacji.

Ochrona przed niepowolanym dostgpem, nieuzasadniona modyfikacja lub zniszczeniem,

nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych, do ktérych dostep stwarzaja
powierzone zadania i obowigzki.
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Uczestnictwo w szkoleniach podnoszacych wiedze, kwalifikacje i umiejetnosei.
Odpowiedzialno$¢ za udzielone fachowe doradztwo.

Lokalna Grupa Dzialania "MIEDZY LUDZMI I JEZIORAMI”
ul. Plac Wolnosci 2

62-530 Kazimierz Biskupi

tel. 63 24026 03 / 723-710-530

e-mail: leader@Iludzieijeziora.pl
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